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> Bu bilgilendirme sunumu; BAIBU Miihendislik Fakiiltesi Cevre Miihendisligi
Boliimii 6grencilerinin staj ¢alismalarini yonlendirmek amaciyla BAIBU Miihendislik
Fakiiltesi Sta] Yonergesi ¢er¢evesinde hazirlanmstir,

> Ogrencilerin 6ncelikli olarak ilgili Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi’ni okumalari,
staj hakkinda bilgi sahibi olmalar1 gerekmektedir.

» Yonetmeliklerde ve bu sunumda bulunmayan 6zel durumlar i¢in Béliim Komisyonu ile
iletisime gecilmesi gerekmektedir. Iletisim bilgileri bolim web sitesinde ve bu
bilgilendirme sunumunda bulunmaktadir.
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* Neden Zorunlu Staj?

° (Cevre Miihendisligi Boliimii lisans 6grencileri,
lisans derecesini alabilmeye hak kazanabilmeleri
icin,

* Almis olduklar teorik ve uygulamali bilgileri
pekistirmek amaciyla, yurtigi veya yurtdisindaki
kamu veya 0zel isyerlerinde, egitim 6gretimin bir
parcasi olarak 40 (kirk) is giinii staj (pratik calisma)
yapmak zorundadirlar.




* Staj Turu ve Suresi

* Cevre Miihendisligi Bolimii’nde Laboratuvar, Biiro, Santiye ve
Isletme olmak tizere 4 ayr1 staj mevcuttur.

* Ogrenci farkh iki kategoride (Staj | ve Staj Il) staj yapmak
zorundadir. Her iki staj da 20°ser is giiniinden olusmaktadir. Ogrenci
herhangi Dbir kategorideki stajmm 20 giinliik tek bir staj olarak
yapmalidir.

* Bir igyerinde 20 giinden daha az siireyle staj yapilamaz. Bir staj is
giinii; en az sekiz (8) saatlik fiziksel veya zihinsel ¢alisma gerektirir.
Ogrenci haftada en az bes (5) giin calismalidir. Hafta sonu da ¢alisacak
ogrenciler ‘Haftasonu Staj Dilekgesini’ mutlaka doldurmalidir.
Ogrenci gece vardiyalarinda ¢alisarak staj yapamaz. Resmi tatil ilan
edilen giinlerde staj yapilamaz.




Stajimi Nerede Yapmahyim ?

e Stajlar ancak Cevre Miihendisligi, Cevre Teknolojisi ve Cevre Bilimleri
temel alanlarindan en az birinde faaliyet gosteren veya bu alan ile ilgili bir

. birime sahip olan isyerlerinde yapilabilir. Cevre Miihendisligi ile dogrudan

ilgili olmayan bir isyerinde (satis, muhasebe, pazarlama vs.) yapilan stajlar
kabul edilmez. Staj ¢alismalar1 asagidaki is yerlerinde yapilabilir;

v" Cevre Miihendisligi ve Cevre Bilimleri uygulamalar1 konusunda birimleri
olan tiim resmi kurum ve kuruluslar (Cevre, Sehircilik ve Iklim,
Bayindirlik, Saglik, Calisma, Ulastirma, Sanayi ve Ticaret Bakanliklari,
[ller Bankasi, DSI, Koy Hizmetleri, TEAS, DIE, TPAO, TCK, Belediyeler,
Universiteler, vd.),

v" Cevre Miihendisligi ve Cevre Bilimleri uygulamalar1 konusunda birimleri
olan tiim o6zel sektor kuruluslari (Miihendislik biirolari, Sanayi Tesisleri,
Fabrikalarin Aritma Tesisleri, Santiyeler ve diger ilgili yerler).




« Sta] Zamani

Q Ogrenciler asagida belirtilen zamanlarda staj yapabilirler:

» 4. yariyil sonunda en az 20 is giinii;

» 6. yartyil sonunda en az 20 is giinii.

» Biitiin derslerini basari ile tamamlayan 6grenciler, kalan stajlar1 varsa son sinavlarina girdikleri tarihten
itibaren 6 (alt1) aylik siire i¢cinde kalan stajlarin1 tamamlamak zorundadir.




Eﬁ Staj Calismas1 Basvuru Oncesinde L O]

Ogrenci Staj basvuru islemlerini baslatmadan once;

1) Giincel tarihli transkript,

2) Provizyon (Miistehaklik) Belgesi (E-devlet sisteminden bu belge almabilir) ve
3) Is Sagh ve Giivenligi (ISG) belgesini temin ederek, Staj Komisyonuna iletir.
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ISG &8 g Saghg ve Giivenligi Egitimi

I3 SAGLIGI VE GUVENLIGI - :'[

v’ Staj yapacak olan ogrencilerin Bolu Abant Izzet Baysal Universitesi Is Saghgi ve Giivenligi
Koordinatérliigii tarafindan yapilan ve 6331 sayili Is Saghigi ve Giivenligi Kanunu’nun 17.
Madde’si geregi zorunlu olan Is Saglig1 ve Giivenligi Egitimine katilmalar1 ve bu egitim sonunda
verilen sertifikay1 almalar1 zorunludur. Belgenin gegerliligi 2 yildr.

v' Gegerli sebeplerden dolayr Universitemiz ISG Koordinatorliigii tarafindan verilen bu egitimi
alamayan ogrencilerimiz, 16 saat’lik egitim siiresini iceren Universite ya da Universite dis1 bir
kurumdan da bu belgeyi alabilirler.

v' Sertifikasim kaybeden veya stajin bittigi tarih itibartyla gecerlilik siiresi dolan sertifikaya sahip
ogrenciler yeniden egitime katilarak sertifikalarini almalar1 zorunludur.




Eﬁ Staj Calismasi Bagvuru Siireci ‘= O,

Ogrenci ilk olarak,

* Staj Basvuru ve Kabul Formu’nu http://muhendislik.ibu.edu.tr/asgasgasg/staj-formlari adresinden
temin eder.

* Staj basvuru belgesi, sirasi ile asagidaki siirec izlenerek doldurulmali ve imzalatilmalidir.

1) Tlgili 6grenci Zorunlu Staj Basvuru ve Kabul Formu’nu 2 adet 1slak imzal1 olarak doldurur.
2) Form Cevre Miihendisligi Bliim Baskanina imzalatilir.

3) Boliim Baskanina imzalatilan form staj yapacagi firma/kurum’a onaylatilir.

4) Onay isleminden sonra form Staj Komisyon Baskanina imzalatilir.

5) Onaylanan Form (imzalar1 tamamlanmus) sigorta islemleri i¢in bir adet provizyon (miistehaklik) belgesi ile
birlikte en ge¢ 20 giin dncesinde Boliim Sekreterligine teslim edilir.

Not: Ogrencilerin ders kayit ilgili donem icerisinde staj 1 ve staj 2 derslerine bir defa kayitlanmalar yeterlidir.




Staj Calismasi Siirecindeki =—
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* Staj yerleri 6grenciler tarafindan bulunur. Bu staj yerlerinin uygun olup olmadigina, Bolim Staj
Komisyonu Baskani karar verir.

Staj yapan o6grenci, staj yaptigi siire i¢erisinde herhangi bir nedenden dolay1 almis oldugu saglik
raporunu en geg 2 (iki) giin i¢erisinde Boliim Staj Komisyonuna ulastirmak zorundadir.

* Boliim staj komisyonu baskani isyerinde staj yapmayi Kabul veya Red edebilir. Ogrenciler
stajlarina onay aldiktan sonra baslayabilirler. Onay1 olmadan baslanan stajlar gegerli degildir.
Staj yeri kabul edilip onaylanan 6grenci, Boliim staj komisyonunca kabul edilebilecek bir
mazereti olmadan ve komisyona bilgi vermeden staj yerini degistiremez. Degistirdigi takdirde
yapilan staj gecersiz sayilacaktir.
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1) Her bir staj i¢in ayri1 bir staj dosyasi hazirlanmali ve her bir staj dosyasina Staj tiirii ve numarasi mutlaka
yazilmalidir (Ornegin: Laboratuvar Staji-Staj I ya da Isletme Staji-Staj I1).

Staj Dosyalarimin Yazihis1 ve Teslimi

2) Staj dosyasinin igerigi Cevre Miihendisligi Boliimii Staj komisyonu tarafindan benzerlik taramasina tabii
tutulacagindan staj dosyasi elektronik ortamda yazilmalidir.

3) Staj dosyasinin kapagi ve her sayfasi firmanin ilgili staj sorumlusu tarafindan kaselenerck imzalatilmalidir.

4) Staj dosyasi, en geg¢ gliz yartyilinin baslangicindan itibaren ilk 6 (alt1) hafta i¢inde staj komisyonuna teslim
edilir. Bu siire icinde staj dosyasini komisyona teslim etmeyen 6grenci stajin1 yapmamis sayilir.
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5) Staj defteri yaziminda kullanilacak dil Tiirk¢e’dir. Bunun disinda stajin1 yaptigi iilkenin dili de kabul edilir.
Yurtdisinda staj yapan 6grencinin, staj defterinin Tiirk¢e dilinde yazilmamis oldugu durumlarda bu defterini
yeminli biirolar tarafindan Tirkge’ye ¢evrilerek teslim etmesi gerekmektedir.

Staj Dosyalarimin Yazihis1 ve Teslimi

6) Yatay veya dikey gecisle kayit yaptiran 6grencilerin belgelendirdikleri takdirde daha dnceki boliimlerinde
kabul edilmis eski staj siirelerinin tamami kabul edilebilir.

7) Yapacagi staj ¢alismasi sonucunda calistigi kurumdan {icret alacak 6grenciler igin;
1-Performans formu,

2-Devam ¢izelgesi,

3-Aldigi ticreti gosterir belge (Banka Dekontu),

4-Issizlik fonu katkisi bilgi formu

belgelerini staj bitiminde staj komisyonuna teslim etmeleri gerekmektedir.
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* Boliim staj komisyonu staj dosyasinin benzerlik raporunu ilgili programi kullanarak elde eder. Benzerlik
raporu sonucuna gore benzerlik orani1 %30’un iizerinde olan staj raporlar1 kabul edilmez.

. * 9%30’un altinda benzerlige sahip staj dosyasi, staj belgeleri ile birlikte staj komisyonu tarafindan incelenir.
Sonrasinda staji degerlendirmek tizere staj komisyonunun belirledigi tarihte 6grenci staj sozlii sinavina

alinir.

* Staj sozlii smavinda 6grenci hazirladigr staj sunumunu staj komisyonuna sunar. Staj sozli sinav sunumu,
yapilan stajin her giiniinii 6zetleyecek sunum seklinde gorsellere agirhik verilerek, teorik bilgi ve giincel
yonetmeliklerden de faydalanilarak hazirlanmalidir.




Ogrencinin gergeklestirdigi staj sunumu sonrasinda staj komisyonu, stajin tamamini veya bir kismini
Kabul, Red veya Diizeltme karari verir.

Diizeltme istenen 6grenci, en ge¢ 30 giin i¢inde, istenen diizeltmelerin yapildig1 belgeleri Boliim Staj
Komisyonuna teslim etmek zorundadir. Aksi halde, staj1 reddedilmis sayilir.

Staj sunumunda Basarih olan 6grencilerin Not Bildirim Formlari, Boliim Baskani ve Staj Komisyon
Baskani tarafindan onaylanip imzalanarak, Boliim Sekreterligine iletilir, sonraki siire¢ ise Ogrenci Isleri
sorumlulugunda devam eder.




